UNIA EUROPEJSKA Wodlah

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok

* 4

Projekt ,,Lepszy Urzad” wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 1
WYKAZ oferowanych w ramach projektu pn. ,,Lepszy urzad” kierunkéw szkolen i studiéw podyplomowych
Lp. |SZKOLENIA
Szkolenia specjalistyczne
Profesjonalna obstuga klienta w urzedzie z uwzglednieniem obstugi przez intemet i telefon, radzenie sobie z

1 trudnym klientem

2 |Techniki radzenia sobie ze stresem

3 Rozwijanie umiejetnosci interpersonalnych

4 Rozwijanie umiejetnosci przywddczych i zarzadczych kompetenciji interpersonalnych pod katem relacji z
pracownikami i klientami

5 |Jezyk migowy

6 Rozwigzywanie problemoéw praktycznych przy udzielaniu zamoéwien publicznych

7 |Zasady rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej

8 Rozliczanie VAT w JST

9 Gospodarka odpadami

10 |Stosowanie instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt

11 Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce, postepowanie administracyjne z uwzglednieniem e-
postepowania

12 |Zasady tworzenia aktéw prawa miejscowego przez JST, zasady techniki prawodawczej przy redagowaniu uchwat

13 |Ustawa: Prawo ochrony srodowiska, ocena oddziatywania na srodowisko w procesie inwestycyjnym

14 |Podatki i optaty lokalne, postepowanie egzekucyjne w administracji

15 |Prawo budzetowe w JST, w tym opracowanie budzetu zadaniowego, ewidencja wykonania uktadzie zadaniowym

16 |Prawo drogowe

17 |Ochrona danych osobowych oraz dostep do informac;ji publicznej

18 |Zasady odpowiedzialnosci za naruszenie przepiséw prawa geodezyjnego i kartograficznego

19  |Uzytki typu ,,b" i typu ,,dr’

20 |Zaawansowane multimedia — Adobe Premiere, After Effects, Flash

21 |Bezpieczenstwo sieci i systemoéw

Szkolenia jezykowe

22 |Jezyk angielski

23 |Jezyk niemiecki

Ogodlne szkolenia komputerowe

24 |ECDL start

25 |ECDL Advanced — tekst

26 |ECDL Advanced — arkusz

27 |ECDL Advanced — baza danych

28 |ECDL Advanced — prezentacje

Lp. |STUDIA PODYPLOMOWE

Nadzdr, kontrola, audyt wewnetrzny w gospodarce i administracji

Gleboznawstwo, gleboznawcza klasyfikacja gruntéw oraz kartografia gleb

Administracja publiczna

Realizacja i zarzadzanie projektami EU

Podatki

Rachunkowos$¢

1
2
3
4
5 |Organizacja i zarzagdzanie oswiatg
6
7
8

Zarzadzanie nieruchomosciami

9 Egzekucja administracyjna

10 |Organizacja pomocy spotecznej

11 |Zamowienia publiczne

12 |Bezpieczenstwo i ochrona cztowieka w srodowisku pracy

13 |Zarzadzanie zasobami ludzkimi
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